QUY PINH
KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU VE NANG LUC MA
NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
NGANH, NGHE: TIENG HAN QUOC
TRINH PQ: TRUNG CAP
1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé
Tiéng Han Qudc trinh do trung cdp 13 nganh, nghé dao tao nhan luc sir dung duogc cac ky
nang nghe, n6i, doc, viét gan voi cac linh vuc chuyén moén nghé nghiép nhu trg 1y, hanh
chinh - van thu, bién dich, ddp ung yéu cau bac 4 trong Khung trinh d6 quc gia ciia Viét
Nam.
Sau khi t6t nghié¢p, nguoi hoc ¢ co hdi viéc 1am tai cac by phan cua t6 chirc hodc co so
san xuat kinh doanh c6 str dung Tiéng Han Qudc. Nguoi hanh nghé chiu cuong do 1am
viéc cao, chiu ap luc vé thoi gian va yéu cau dam bao tién do.
Dé hanh nghé, nguoi lao dong 1am viée & vi tri ndy phai c6 stc khoe tbt, c6 ngoai hinh phu
hop, dao dirc nghé nghiép tdt, co du kién thirc chuyén mén va ky niang nghé dap tmg véi
vi tri cong viéc. Ngoai ra, can phai thuong xuyén hoc tap, mé rong kién thirc xa hoi, rén
luyén tinh can than, chi tiét rd rang, xdy dung y thirc nghé va say mé nghé.
Khéi lugng kién thic téi thiéu: 1.700 gid (twong dwong 60 tin chi).
2. Kién thire
- Trinh bay duoc cac quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thu ciia nganh, nghé khi 1am
viéc voi dbi tac 1a nguoi nude ngoai, dam bao khong gay anh huong phuong hai dén bi
mat, loi ich va an ninh quéc gia;
- Trinh bay duoc cac quy tac giao tiép tmg xir trong mdi trudng hdi nhap quéc té;
- Liét ké duoc cac nhiém vu va trach nhiém cua ban than khi lam viéc nhom;
- Trinh bay duoc cac nguyén tac vé chinh ta, tir vung, ngit phap, phong cach ngén ngit, van
ban tiéng Viét;
- Trinh bay duoc tir vung, 16i dién dat, cdu trac ngir phap Tiéng Han Qudc & trinh do Béc
3 theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Vié¢t Nam;

- Néu dugc cac kién thirc van hoéa, xa hoi Han Qudc;



- Trinh bay duoc cac cong viéc hanh chinh - van phong, cac quy trinh tiép khach, tiép xtc

v6i khach hang, dich thuat cac vin ban, tai liéu, quy trinh ho tro cac phong ban;

- Trinh bay dugc nhirng kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x3 hoi, phap luat, quéc

phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.
3. Ky nang
- Sa“ip xép duoc mot sd toa dam, hoi thao, lich 1am viéc theo yéu cAu cua ddi tac hai bén;

- Ho tro duoc cac thanh vién trong nhom hay bd phéan thuc hién muc tiéu da dé ra trong co
quan, doanh nghiép;

- Viét va thuyét trinh, thao luan va lam chu tinh huéng mot cach tu tin khi duogc giao cong
viéc tro 1y, hanh chinh - van thu va bién phién dich c6 str dung Tiéng Han Quéc;

- Phat am chudn, troi chay, co toc do phi hop, dung trong am, ngir diéu; sir dung duoc cac
quy tic nbi Am, bién 4m va dong hoa 4m trong tiéng Han Qudc khi 1am viéc;

- Str dung dugc cac k¥ niang nghe, ndi, doc, viét tiéng Han Qudc trong giao tiép dap ung
yéu cau trinh do 3/6 theo Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- Str dung duoc tir vung, 16i dién dat, ngit phap, cu tric cdu thudng dugce dung trong giao
tiép co ban;

- Giao tiép va phién dich dugc cac nd1 dung cong vi¢e, cac cudc trao doi, hoi hop, su kién,
tham quan;

- Xac dinh dung duoc céc loai van ban, tai li¢u lién quan dén cong viéc, cac dang van noi,
van viét;

- Dién dat co ban cac ¥ chinh cia mot doan vin, chii dé quen thudc hang ngay hay bai phat
biéu chuan muc, rd rang vé cac chu dé lién quan dén cong tac tro 1y, hanh chinh - van
phong;

- Viét dugc cac doan vin don gian lién quan dén cac cha dé quen thuc hodc ca nhan quan
tam;

- Dién dat dugc nhitng kinh nghiém, sy kién, gidc mo, hy vong, hoai bdo va cé thé trinh
bay ngan gon cac 1y do, giai thich ¥ kién va ké hoach ctia minh bang tiéng Han Qudc;

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; rng dung cong ngh¢ thong tin

trong mot sO cong viéc chuyén mon cua nganh, nghe;



- Str dung duoc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngtr cia Viét

Nam; ing dung dugc ngoai nglt vao mot so cong viéc chuyén mon ctiia nganh, nghé.
4. Mirc d§ tu chi, chiu trach nhiém

- Lam viéc doc 1ap hoac lam vi¢c theo nhom, gidi quyét cong viéc, mdt s6 van dé phure tap

trong diéu kién lam viéc thay doi;

- Chép hanh t6t cac quy dinh phap luat, chinh sach ctiia Nha nudc, khong gy anh hudng

phuong hai dén bi mat, lo1 ich va an ninh quéc gia;

- C6 dong co nghé nghiép ding dan, can ct, chiu khé va sang tao trong cong viéc;
- Co y thtrc trach nhiém trong cong viéc; co tinh than cau tién, ham hoc hoi;

- Thich nghi dugc véi1 méi truong lam vi¢e khac nhau;

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi¢p ngudi hoc ¢6 nang luc dap img cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam cua

nganh, nghé bao gdom:

- Tro 1y Tiéng Han Qudc;

- Hanh chinh vin thu sir dung Tiéng Han Qudc;
- Bién phién dich Tiéng Han Qudc.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lugng khéi lugng kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé niang luc ma nguoi hoc phai dat
duogc sau khi tt nghiép nganh, nghé Tiéng Han Qudc, trinh d6 trung cép c6 thé tiép tuc

phat trién & céc trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tdt nghi¢p cé nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bd khoa hoc cong
nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh d6 cao
hon trong cling nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic trong cung linh vuc dao

tao./.



